esap

escola superior
artistica do porto

REGULAMENTO DOS REGIMES DE REINGRESSO E DE MUDANCA DE PAR
INSTITUICAO/CURSO DA ESCOLA SUPERIOR ARTiSTICA DO PORTO (ESAP)

Conforme definido no n2 3 do Artigo 252 do Regulamento Geral dos Regimes de Reingresso e
de Mudanca de Par Instituicdo/Curso no Ensino Superior aprovado pela Portaria n? 181-
D/2015, de 19 de junho, é aprovado o seguinte Regulamento dos Regimes de Reingresso e de
Mudanca de Par Instituicdo/Curso da Escola Superior Artistica do Porto (ESAP).

Artigo 12
Objeto

O presente regulamento define os Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par
Instituicdo/Curso na ESAP.

Artigo 22
Ambito

O disposto no presente regulamento aplica-se aos ciclos de estudo conducentes ao grau de
licenciado e aos ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre, adiante
genericamente designados por curso.

Artigo 32
Conceitos

1. Reingresso é o ato pelo qual um estudante, apds uma interrupcao dos estudos num par
instituicdo/curso de ensino superior, se matricula na mesma instituicdo e se inscreve no
mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido.

2. Mudanga de Par Instituicdo/Curso ¢ o ato pelo qual um estudante se matricula e/ou
inscreve em par instituicdo/curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos anteriores,
realizou uma inscricdo. A mudanca de par instituicdo/curso pode ter lugar com ou sem
interrupgdo de matricula e inscricdo numa instituicdo de ensino superior. Aprovado em
Conselho Cientifico de 30.03.2016

CAPITULO |
CANDIDATURA A REINGRESSO

Artigo 42
CondigoOes a satisfazer para reingresso

Podem requerer o reingresso num curso da ESAP os estudantes que, cumulativamente:
a) Tenham estado matriculados e inscritos nesse curso da ESAP ou em curso que o tenha
antecedido;

b) N&o tenham estado inscritos nesse curso no ano letivo anterior aquele em que
pretendem reingressar;

Aprovado em Conselho Cientifico de 22/02/2017



esap

escola superior
artistica do porto

O requerimento esta sujeito as taxas fixadas pela Cooperativa de Ensino Superior
Artistico do Porto (CESAP).

Artigo 52
Documentagao

A candidatura a reingresso devera ser instruida com os seguintes documentos:

Requerimento dirigido ao Diretor Académico (modelo da ESAP);
Boletim de candidatura (modelos da ESAP);
Documento de identificacdo e respetiva fotocdpia.

Artigo 62
Vagas

O reingresso ndo esta sujeito a vagas, podendo realizar-se apenas reingressos em cursos em
funcionamento.

Artigo 72
Creditagao

Os alunos que reingressem nao poderdo ser obrigados a realizar um namero de créditos
superiores a diferenca entre o numero de créditos total necessdrio para a atribuicdo do
grau e os créditos da totalidade da formacao obtida durante a anterior inscricdo no mesmo
CUrsO OU No curso que o antecedeu.

Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou conteddo de algumas
unidades curriculares, ndo seja possivel considerar a totalidade da formacdo obtida
durante a anterior inscricdo, o numero de créditos a realizar pelo aluno no reingresso nao
pode ser superior em 10% ao que resulta da aplicagdo da regra fixada no nimero anterior.

O cumprimento do disposto nos pontos 1 e 2 deste artigo, terd de ser assegurado pelo
Conselho Cientifico através da aprovacdo de tabelas de transicdo entre o curso
antecedente e o que |Ihe tenha sucedido.

No caso de inexisténcia de plano de transigdo entre o curso que o aluno esteve inscrito
anteriormente e o curso em que o aluno reingressa, a creditagdo deve ser concedida nos
termos do regulamento de creditacdo de competéncias em vigor na ESAP e
assegurando-se o cumprimento do disposto nos n%s 1 e 2 deste artigo.

CAPITULOII
CANDIDATURA A MUDANCA DE PAR INSTITUICAO/CURSO

Artigo 82
CondigGes a satisfazer para mudanga de par instituigdo/curso

Podem requerer mudanca para um curso da ESAP os estudantes que:
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a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituicdo/curso e ndo o
tenham concluido;

b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario, no ambito do regime
geral de acesso, correspondentes as provas de ingresso fixadas pela ESAP para esse
curso no ano de candidatura;

c) Tenham nesses exames obtido a classificagdo minima exigida pela ESAP, no ambito
do regime geral de acesso e no ano de candidatura.

2. Os exames referidos na alinea b), do nimero anterior, podem ter sido realizados em
qualquer ano letivo.

3. Oregime de mudanca de par instituicdo/curso aplica-se igualmente a estudantes que
tenham estado matriculados e inscritos em instituicdo de ensino superior estrangeira
em curso definido como superior pela legislacdo do pais em causa, e ndo o tenham
concluido.

4. N3o é permitida mudanca de par instituicdo/curso de um curso técnico superior
profissional, ou curso estrangeiro de nivel correspondente, para ciclos de estudos de
licenciatura ou ciclos de estudo integrados de mestrado.

5. O requerimento estd sujeito as taxas fixadas pela Cooperativa de Ensino Superior
Artistico do Porto (CESAP).

Artigo 92
Estudantes titulares de cursos de ensino secundario ndo portugueses

Para os estudantes titulares de cursos ndo portugueses, legalmente equivalentes ao ensino
secundario portugués, as condigdes estabelecidas pelas alineas b) e c) do n2 1 do artigo 82
deste regulamento, podem ser satisfeitas através da aplicagdo do artigo 202-A do Decreto-Lei
n® 296-A/98, de 25 de setembro.

Artigo 102
Estudantes que ingressaram no ensino superior através de concursos especiais de acesso

1. Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através do concurso especial
das provas especialmente destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do
ensino superior dos Maiores de 23 anos, regulado pelo Decreto-Lei n2 64/2006, de 21
de margo, alterado pelo Decreto-Lei n2 113, de 26 de julho, as condi¢des estabelecidas
nas alineas b) e c) do n? 1 do artigo 82do presente regulamento, podem ser
substituidas, mediante requerimento, pelas provas de avaliagdo para acesso ao ensino
superior para maiores de 23 anos realizadas no mesmo ou noutro estabelecimento de
ensino superior. Esta prova sera alvo de validacdo pelo Juri das Candidaturas de Acesso
e devera satisfazer a prova necessaria para o curso da ESAP a que se candidata.
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2. Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através do concurso especial
para estudantes internacionais, regulado pelo Decreto-Lei n.2 36/2014, de 10 de
margo, alterado pelo Decreto-Lei n.2 113/2014, de 16 de julho, as condig¢des
estabelecidas nas alineas b) e ¢) do n? 1 do artigo 82 do presente regulamento podem
ser substituidas, mediante requerimento, pela verificacdo das condi¢des de acesso e
de ingresso da instituicido de origem no concurso especial para estudantes
internacionais. Esta verificacdo sera alvo de validagdo pelo Juri das Candidaturas de
Acesso e devera satisfazer a prova necessaria para o curso da ESAP a que se candidata.

3. Os estudantes que ingressaram no ensino superior através do concurso especial para
titulares de um diploma de especializacdo tecnoldgica, regulado pelo Decreto-Lei n.2
113/2014, de 16 de julho, podem ingressar por este regime desde que tenham realizado os
exames nacionais do ensino secunddrio correspondentes as provas de ingresso exigidas
para o ciclo de estudos em causa através do regime geral de acesso e ingresso e nesses
exames tenham obtido uma classificacdo ndo inferior a classificacdo minima fixada pela
ESAP.

4. Os estudantes que ingressaram no ensino superior através do concurso especial para
titulares de um diploma de técnico superior profissional, regulado pelo Decreto-Lei n.2
113/2014, de 16 de julho, podem ingressar por este regime desde que tenham realizado os
exames nacionais do ensino secunddrio correspondentes as provas de ingresso exigidas
para o ciclo de estudos em causa através do regime geral de acesso e ingresso e nesses
exames tenham obtido uma classificacdo ndo inferior a classificacdo minima fixada pela
ESAP.

Artigo 112
Estudantes colocados através de outros regimes de acesso no mesmo ano letivo

N3o é permitido requer mudanca de par instituicdo/curso no ano letivo em que o estudante
tenha sido colocado em par instituicdo/curso de ensino superior ao abrigo de qualquer regime
de acesso e ingresso, e no qual se tenha matriculado e inscrito.

Artigo 122
Documentagao

A candidatura a mudanca de par instituicdo/curso devera ser instruida com os seguintes
documentos:

a) Requerimento dirigido ao Diretor Académico da ESAP (modelo da ESAP);

b) Certiddo da ultima inscricdo em curso superior portugués ou estrangeiro;

c) Certiddo descriminada das unidades curriculares realizadas, em curso superior portugués ou
estrangeiro, com a respetiva classificagdo, ano curricular a que pertencem e correspondentes
ECTS;

d) Documento oficial emitido pela Escola de origem que comprove que o curso de
proveniéncia é reconhecido como superior pela legislagio do pais em causa (sé para
estudantes provenientes de estabelecimentos de ensino superior estrangeiro);
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e) Um dos seguintes documentos, consoante a situa¢do do estudante:

i) Comprovativo de aprovagdo no(s) exame(s) nacional(ais) do ensino secundario
portugués correspondente(s) a(s) prova(s) de ingresso exigida(s) para acesso ao curso a
que se candidata (Ficha ENES);

ii) Comprovativo de aprovagdo nos exames finais de ambito nacional, das disciplinas
terminais do ensino secunddrio estrangeiro homodlogas das provas de ingresso exigidas
para acesso ao curso a que se candidata;

iii) Comprovativo, emitido pela instituicdo de origem, do ingresso do estudante através das
provas de avaliacdo da capacidade para a frequéncia do ensino superior — Maiores de 23
anos, contendo informacdo sobre os conteldos avaliados e os resultados obtidos nas
provas;

iv) Comprovativo, emitido pela instituicdo de origem, do ingresso do estudante através do
concurso especial para estudantes internacionais, contendo informacdo sobre a
verificacdo das condicdes de acesso e ingresso nessa instituicdo.

f) Certidao(Ges) de conteludos programaticos, cargas horarias e créditos ECTS (se aplicavel)
das unidades curriculares realizadas (s6 para estudantes que pretendam requerer
creditacdo);

g) Plano de estudos do curso de origem (sé para estudantes que pretendam requerer
creditacdo);
h) Documento de identificacdo e respetiva fotocdpia;

i) Os estudantes estrangeiros deverdo submeter os documentos exigidos devidamente
traduzidos sempre que ndo forem emitidos em portugués, inglés, francés ou espanhol, por
tradutor oficial, e autenticados pela embaixada ou consulado portugués no pais de origem
das habilitagdes ou pela Apostila da Convengao de Haia.

Artigo 132
Critérios de Seriacao

Os candidatos a mudanga de par instituicdo/curso serdo selecionados pela aplicagdo
sucessiva dos seguintes critérios:

a) Maior nimero de disciplinas/unidades curriculares concluidas no curso de origem;
b) Melhor média das classificaces obtidas nas disciplinas/unidades curriculares ja
realizadas no curso de origem;

c) Ser proveniente de um curso da ESAP.

Artigo 142
Vagas

1. A mudanca de par instituicdo/curso estd sujeita a limita¢gdes quantitativas.
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2. O numero de vagas para o regime de mudanca de par instituicdo/curso é fixado
anualmente, para cada ciclo de estudos, pelo Conselho Cientifico, sob proposta do
Conselho de Direcdo, de acordo com as regras e limites estabelecidos pelo artigo
259 do Decreto-Lei n2 113/2014, de 16 de julho e do despacho publicado
anualmente pelo Secretdrio de Estado do Ensino Superior.

3. Asvagas aprovadas:

a) Sdo divulgadas através de edital a fixar na ESAP e publicadas na pagina web da
ESAP;

b) Sdo comunicadas a Direcdo-Geral do Ensino Superior e a Direcdo-Geral de
Estatisticas da Educacdo e Ciéncia pelo Conselho de Diregao.

Artigo 152
Creditacao

1. Os alunos que ingressem através do regime de mudanca de par instituicdo/curso e
que pretendam requerer creditacdo da formacdo anteriormente obtida deverdo
fazé-lo nos prazos e nos termos definidos no regulamento de creditacdo de
competéncias académicas e profissionais da ESAP em vigor. Esta creditacdo estd
sujeita as taxas fixadas pela Cooperativa de Ensino Superior Artistico do Porto
(CESAP).

2. As classificacdes a atribuir a creditacdo de unidades curriculares obtidas noutras
Instituicdes de Ensino Superior, nacionais ou estrangeiras, estdao sujeitas ao
disposto no artigo 172 da Portaria n? 181-D/2015, de 19 de junho.

CAPITULO IlI
DISPOSICOES COMUNS

Artigo 162
Candidatura

1. A candidatura consiste na indicacdo do par instituicdo/curso em que o candidato
pretende matricular-se e inscrever-se.

2. Aapresentacdo do processo de candidatura devera sera feita pelo préprio ou por
um seu representante legal, desde que acompanhado de uma procuragao.

3. As candidaturas deverao ser instruidas com os elementos indicados nos artigos 52
e 122 deste regulamento tendo em conta o regime pelo qual se candidata.
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Artigo 17¢
Decisao

1. As decisOes sobre os requerimentos de reingresso e mudan¢a de par
instituicdo/curso sdo da competéncia do Conselho de Dire¢do e vélidas apenas
para a inscricdo no ano letivo a que respeitam.

2. O indeferimento liminar podera ocorrer sempre que o candidato ndo apresente no
ato da candidatura os documentos necessdrios a completa instru¢ao do processo.

3. Nos casos de pedido de mudanga de par instituicio/curso, pode ocorrer
indeferimento liminar se o candidato ndo reunir as condicées especificas de
candidatura definidas pela ESAP.

4. E condicdo para aceitagdo do reingresso que o estudante tenha em situacdo
regular o pagamento das propinas na anterior inscrigao.

5. S3do ainda liminarmente indeferidas as candidaturas que infrinjam expressamente
o presente regulamento.

6. Sao excluidos do processo de candidatura, em qualguer momento do mesmo, nao
podendo matricular-se ou inscrever-se nesse ano letivo, os candidatos que
prestem falsas declaragodes.

7. Confirmando-se posteriormente a realizacdo da matricula a situacdo referida no
paragrafo anterior, a matricula e inscricdo, bem como os atos praticados ao abrigo
da mesma, serdo nulos.

8. A exclusdo da candidatura, devidamente fundamentada, é da competéncia do
Conselho de Diregao.

9. A decisdo sobre a candidatura exprime-se através de um dos seguintes resultados
finais:

a) Colocado
b) N&o colocado
c) Excluido

10. Sempre que dois ou mais candidatos sejam colocados em situacdo de empate e
disputem o ultimo lugar disponivel de um curso para esse concurso, o Conselho de
Direcdo devera criar vagas adicionais para o efeito.

11. Os resultados serdo publicados através de edital afixado em lugar publico da ESAP

e na pagina web da ESAP. A notificagdo considera-se realizada, para todos os
efeitos legais, através da afixacdo do edital.
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Artigo 182
Prazos

1. Os prazos em que devem ser requeridos o reingresso e a mudanca de par
instituicdo/curso bem como os prazos para reclamacgdo, matricula e inscricdo sio
fixados e divulgados em edital préprio pelo Conselho de Direcdo e publicados na
pagina web da ESAP.

2. Os requerimentos de reingresso e de mudanca de par instituicdo/curso no decurso
do ano letivo s6 podem ser aceites a titulo excecional, por motivos especialmente
atendiveis, e desde que existam condicdes para a integracdo académica dos
requerentes.

3. Sempre que o candidato colocado ndo proceda a matricula e inscricdo no prazo
fixado, proceder-se-a a colocacdo do candidato seguinte da lista de seriacdo

ordenada, até a efetiva ocupacdo do lugar ou esgotamento ndo colocados no
concurso em causa.

4. S3o devidas as propinas e taxas de matricula fixadas em edital pela Cooperativa de
Ensino Superior Artistico do Porto (CESAP).
Artigo 192

Omissoes

Os casos omissos no presente regulamento serdo solucionados pela legislacdo adequada em
vigor ou, na auséncia desta, pelo Conselho de Direcdo.

Artigo 202
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacdo pelo Conselho
Cientifico da ESAP, sem prejuizo da sua publicagdo em Diario da Republica.
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ANEXO

Conversdo proporcional de escalas de classificacdo estrangeiras a escala de classificacdo
nacional (10 a 20), de acordo com a seguinte formula de calculo:

CIESE - CIESE 10

C_ESAP =101 +
CIESE_20 - CIESE_10

Sendo:

C_ ESAP = Classificacdo na ESAP, arredondada as unidades

CIESE = Classificacdo na Instituicdo de Ensino Superior Estrangeiro
CIESE_10 = Classificagdo na Instituicao de ESE correspondente a 10 valores
CIESE_20 = Classificagdo na Instituicao de ESE correspondente a 20 valores
Assim:

Escala de 1 a 10 (5 é o equivalente ao nosso 10 (ex: Espanha, Finlandia)

Escala de 5 (minimo) a 1 (maximo), sendo o 4 correspondente ao nosso 10 (ex: Alemanha e
Austria)

Escala de 1 a 30 (18 é o equivalente ao nosso 10) (ex: Italia)

Escalade 1 a6 (em que 2 é igual ao nosso 10) (ex: Noruega, Poldnia)
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