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REGULAMENTO INTERNO DO CONSELHO
PEDAGOGICO DA ESAP

(aprovado em 10.01.2023)

1. COMPETENCIAS
S@o competéncias do Conselho Pedagdgico:

a)

b)

c)

d)

f)

e)

h)

)

k)

Fazer propostas e dar parecer sobre a orientacdo pedagdgica, os
métodos de ensino e de avaliacdo da ESAP;

Fazer propostas e dar parecer sobre as condicdes e regras gerais de
admissdo aos cursos, de acordo com a legislacdo em vigor;

Fazer propostas e dar parecer sobre a criacdo, transformacdo ou
extincdo de cursos a apresentar ao Conselho Cientifico;

Dar parecer sobre os Planos de estudo a aprovar em Conselho Cientifico;

Propor critérios para a aquisicdo de material diddtico, audiovisual ou
bibliogrdfico de interesse pedagdgico e dar parecer sobre as propostas
relativas a esta matéria;

Organizar, em colaboracdo com o Conselho Cientifico e o Conselho
Geral, conferéncias, estudos ou semindrios de interesse diddtico ou
cientifico para a escolaq;

Dar parecer, quando solicitado pelo Conselho Geral, ou Cientifico sobre
matérias do foro disciplinar;

Aprovar as normas regulamentares da frequéncia, avaliacdo e
aproveitamento e transicdo de ano aos alunos nos diferentes cursos;

Pronunciar-se sobre o Calenddrio Escolar e sobre os Mapas de Exames e
das outras Provas de Avaliacdo Final que existam;

Dar parecer sobre o Relatério e Plano Anual de Actividades da Escola
elaborados pelo Conselho de Direccdo;

Fazer andlise de cada ano lectivo no dmbito das suas competéncias e
elaborar o respectivo relatério a apresentar ao Conselho de Direccdo da
ESAP, durante o primeiro trimestre do ano lectivo subsequente;

Promover a redlizacdo de inquéritos regulares ao desempenho
pedagdgico da ESAP, assim como a sua andlise e divulgacdo;



esap Esc'oli? Superior

Artistica do Porto
m) Promover a realizacdo da avaliacdo de desempenho pedagdgico dos
docentes, por estes e pelos discentes, bem como a sua andlise e

divulgacdo;

n) Apreciar as queixas relativas a falhas pedagodgicas e propor as
providéncias necessarias;

o) Apreciar todos os assuntos de indole pedagdgica que lhe sejam
apresentados e canalizados pelo Conselho de Direccdo daESAP;

p) Pronunciar-se sobre a criacdo de prémios escolares;
qg) Pronunciar-se sobre o regime de prescricoes;
r) Pronunciar-se sobre os regimes de transicdo entre Planos de Estudos;
s) Exercer as demais competéncias que lhe sejam conferidas;
t) Elaborar e aprovar o seu proprio Regulamento Interno;
u) Promover a cultura institucional de elevada qualidade e ética
pedagdgica.
2. COMPOSICAO
a) O Conselho Pedagdgico é constituido por um conjunto de 12 memibros
efectivos, docentes e discentes, eleitos pelos membros de cada um dos
respectivos cursos;
b) Cada curso € representado por dois membros, um docente e um discente.
3. CANDIDATURAS
a) As candidaturas ao Conselho Pedagdgico deverdo ser apresentadas por
listas, com suplentes em nUmero igual ao dos efectivos, subscritas pelos
candidatos e, pelo menos, por 10% dos eleitores constantes dos cadernos
eleitorais dos docentes e discentes dos respectivos cursos.
4. ELEGIBILIDADE

a) Sdo elegiveis e eleitores todos os docentes;

b) SGo elegiveis e eleitores todos os discentes que estejam regularmente
inscritos;

5. MANDATO
a) O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico tem a duracdo de um

ano e cessa por renuncia, impedimento permanente ou perda de
mandato;
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b) Os membros do Conselho Pedagdgico perdem o mandato se faltarem
injustificadamente a duas sessdes plendrias consecutivas ou  trés
interpoladas;

c) Asjustificacdes de faltas devem ser comunicadas a Mesa até ao inicio da
reunido;

d) Os membros do Conselho Pedagdgico podem solicitar a renincia ao
cargo, mediante comunicacdo escrita, sendo substituidos pelos
respectivos suplentes.

6. PREENCHIMENTO DE VAGAS

a) As vagas que ocorrerem no Conselho Pedagdgico, por impedimento
prolongado, perda de mandato ou renuncia, sdo preenchidas pelos
suplentes da respectiva lista e no impedimento destes, proceder-se-d a
eleicdo nos respectivos corpos;

b) Os novos elementfos eleitos nos termos do numero anterior apenas
completam o mandato dos cessantes.

7. FUNCIONAMENTO

a) O Conselho Pedagogico funciona em plendrio e pode criar comissoes
para fratar de assuntos especificos, estando as suas deliberacoes sujeitas a
ratificacdo do plendrio;

b) Estas comissdes serdo constituidas por membros do Conselho Pedagdgico,
em nUmero a definir, de acordo com as matérias em causa, havendo
ainda a possibilidade de participacdo de elementos exteriores o
Conselho, cujo contributo seja considerado essencial, ndo tendo contudo
direito a voto;

c) Podem ainda ser constituidos outros grupos de trabalho especificos, cuja
composicdo serd da responsabilidade do plendrio;

d) Salvo disposicdo legal em conftrdrio, as deliberacdes sdo tomadas por
votacdo nominal, devendo votar primeiramente os vogais, e por fim, o
Presidente;

e) Salvo disposicdo legal ou estatutdria em contrdrio, as deliberacdes sdo
tomadas por maioria dos votos dos membros presentes, tendo o
Presidente voto de qualidade em caso de empate;

f) As deliberacdes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou das
qualidades de qualguer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto;

g) Todos os membros do Conselho Pedagdgico tém o dever de participar
nas reunides e demais iniciativas que este érgdo promova.
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8. SESSOES

a)

b)

d)

f)

o)

h)

)

k)

O Conselho Pedagdgico terd sessdes ordindrias uma vez por trimestre e
extraordindrias sempre que o Presidente julgue necessdrio ou por
solicitacdo do Director Académico da ESAP ou por requerimento da
maioria dos seus membros, obrigando, neste caso, a presenca de pelo
menos trés quartos dos requerentes;

As Sessdes Ordindrias funcionam em plendrio presencial ou em
modalidade online e sdo convocadas com duas semanas de
antecedéncia pelo Presidente do Conselho Pedagdgico;

As sessdes extraordindrias funcionam em plendrio presencial ou em
modalidade online e sé podem ser convocadas em caso de
comprovada necessidade, com antecedéncia nunca inferior a dois dias
Uteis, devendo realizar-se nos 10 dias subsequentes;

Das Convocatdrias deverd constar a Ordem de Trabalhos, de modo a
que os membros de Conselho possam preparar-se atempadamente e,
no caso de assim entenderem, apresentarem propostas por escrito ao
Presidente da Mesa do Conselho Pedagodgico;

As propostas devem ser apresentadas no minimo com cinco dias de
antecedéncia, de maneira a poderem ser distribuidas e analisadas por
todos os elementos do Conselho Pedagogico;

A convocatéria é feita por escrito, enviada por correio electrénico,
podendo recorrer-se, ainda, complementarmente a comunicacdo por
telefone de modo a garantir o nUmero de elementos necessdrios a
efectivacdo dareunido;

As sessoes plendrias s6 podem funcionar, em primeira convocatéria, com
metade mais um (sete) dos elementos efectivos do Conselho;

Se & hora designada para a primeira convocatdéria ndo se verificar o
qudérum de funcionamento previsto na alinea anterior, o Conselho
poderd funcionar, em segunda convocatdria, quinze minutos depois da
hora designada para a primeira convocatdria desde que estejam
presentes pelo menos quatro (4) dos elementos efectivos que o
constituem;

A presenca dos membros do Conselho Pedagdgico nas sessdoes e
registada mediante assinatura da folha de presencas que ficard anexa &
respetiva ata ou, no caso nas reunides online, através do registo de
presencas a ser validado pelo Presidente do Conselho Pedagdgico,
ficando este registo igualmente em anexo a ata;

As sessdes para as quais tenham sido convocados convidados, devem
iniciar-se pelo fratamento do assunto que motivou a sua presenca, finda
qual, aqueles deverdo retirar-se, prosseguindo-se a Ordem de Trabalhos,
gue poderd por esta razdo ser pontualmente alterada;

As sessdes ndo tém tempo limite de duracdo, prolongando-se até a
conclusdo dos assuntos agendados para cada uma delas sem prejuizo
se serem interrompidas por deliberacdo do Conselho, tomada por
maioria de dois tercos dos membros presentes;
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P)

a)

f)

Nenhuma sessdo poderd ter lugar em periodo de férias escolares ou de
avaliagcdo de conhecimento;

Das sessdes fardo parte unicamente os assuntos que constituem a Ordem
de Trabalhos;

A documentacdo de apoio necessdria a realizacdo das sessdes ou de
justificacdo das convocatérias deve ser disponibiizada com a
convocatdéria das sessoes;

Os membros do Conselho Pedagdgico podem delegar o seu voto por
escrito noutro membro deste Conselho, desde que ndo o facam em duas
sessoes consecutivas;

A delegacdo deve dar entrada na Mesa antes da hora de inicio da
sessdo prevista na convocatoria;

As delegacdes de voto ndo poderdo ser contabilizadas para efeitos de
quérum do Conselho Pedagdgico;

Todos os membros do Conselho Pedagodgico poderdo solicitar o
agendamento de assuntos a tratar nas sessdes, desde que estes se
engquadrem no dmbito das competéncias do Conselho Pedagdgico;

As deliberacdes tomadas nas sessdes do Conselho Pedagdgico serdo
dadas a devida publicidade em meio de divulgacdo institucional de facil
acesso a foda a comunidade;

As deliberacoes tomadas nas reunides online, sdo ratificadas através da
aprovacdo da respetiva ata na reunido presencial que se Ihe siga.

Todos os elementos do Conselho Pedagdgico ficam responsabilizados por
comunicar d Mesa do Conselho Pedagdgico as alteracdes de endereco
de correio eletréonico ou de telefone, de modo a garantir a eficdcia de
envio das convocatorias.

9. COMPOSICAO DA MESA

a)

A Mesa do Conselho Pedagdgico € constituida pelo Presidente do
Conselho Pedagodgico, que preside a Mesa, e pelo Vice-Presidente do
Conselho Pedagodgico, eleitos entre os membros efectivos docentes, e um
secretdrio do Conselho Pedagdgico, eleito entre os membros efectivos
discentes.

10. PRESIDENTE DO CONSELHO PEDAGOGICO

a)

b)

O Presidente do Conselho Pedagdgico € eleito entre os membros
docentes que se manifestem disponiveis para assumir o cargo;

Ao Presidente do Conselho Pedagdgico compete convocar, dirigir,
orientar e coordenar as sessdes do Conselho Pedagdgico;
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c) Ao Presidente do Conselho Pedagdgico compete, ainda, assinar as actas,
representar oficialmente o Conselho Pedagdgico e assegurar a execucdo
das suas deliberacdes;

d) No caso de falta justificada ou impedimento tempordrio do Presidente do
Conselho Pedagodgico, os trabalhos serdo dirigidos pelo Vice-Presidente;

e) O mandato do Presidente € de um ano, podendo ser reeleito até ao limite
de dois mandatos consecutivos.

11. VICE- PRESIDENTE DO CONSELHO PEDAGOGICO

a) Compete ao Vice-Presidente substituir o Presidente do Conselho
Pedagdgico nas suas faltas e impedimentos tempordrios.

12. SECRETARIO DO CONSELHO PEDAGOGICO

a) Ao Secretario da Mesa do Conselho Pedagdgico compete elaborar as
actas das reunides plendrias, preparar a comunicacdo das deliberacoes,
convocatdérias e manter a pasta da Mesa ordenada;

b) Na falta ou impedimento tempordrio do secretdrio da Mesa o Presidente a
uma sessdo do Conselho Pedagdgico nomeia um dos membros do
Conselho para desempenhar nessa sessdo as competéncias atfribuidas ao
Secretdrio.

13. ELEICAO DA MESA

a) A eleicdo dos membros da Mesa ocorrerd na primeira reunido ordindria do
Conselho Pedagogico, que terd lugar no prazo maximo de oito dias Uteis a
contar da data da fomada de posse.

14. VACATURA DE MEMBROS DA MESA

a) Em caso de vacatura, por rendncia, perda de mandato ou impedimento
permanente do Presidente, o Vice-Presidente deve convocar uma reunido
extraordindria do Conselho, no prazo mdximo de 10 dias, para eleger um
novo Presidente.

15. ALTERACOES AO REGULAMENTO INTERNO
a) As alteracdes ao presente Regulamento Interno podem ser propostas por

qualguer membro do Conselho Pedagdgico e entram em vigor no dia
seguinte d sua aprovacdo.



