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REGULAMENTO

Mobilidade de Estudos Erasmus+ de Alunos

com base no Erasmus+ Programme Guide promovido pela Comissdo Europeia

A vigorar no ano letivo 2021/2022 e anos letivos seguintes para todos os cursos da ESAP.
Aprovacéo do Conselho Cientifico: 14/07/2021
Este regulamento esta sujeito a revisdo anual sempre que for considerado oportuno.

Anualmente é determinado e divulgado o periodo de candidaturas a uma mobilidade de
estudos Erasmus+. Essa divulgagéo é promovida nos locais habituais (placards de afixacéo
de avisos nos edificios da ESAP; pagina web da ESAP - www.esap.pt).

A candidatura de um aluno a uma mobilidade de estudos Erasmus+ deve ser formalizada em
formulario préprio, que serd disponibilizado durante o periodo de candidaturas. Esse
formulario deve ser devidamente preenchido e entregue na Secretaria da ESAP (2° andar —
Edificio S. Domingos) durante o respetivo horario de atendimento, no periodo de candidaturas
definido para o efeito. O referido formulario deve ser acompanhado da entrega de duas
fotografias tipo passe originais (ndo serdo aceites fotocépias ou digitalizacdes). Nota
Importante: E obrigatério o preenchimento integral do formulario de candidatura e a entrega
simultdnea das duas fotografias tipo-passe originais. Perante o incumprimento deste
procedimento, acandidaturado aluno serd consideradaincompleta e ndo seguiréa para processo

de selecéo e seriagéo.

Gerais

Para se poder candidatar, o aluno da ESAP deve preencher as seguintes condi¢des:

- Ser aluno da ESAP durante o ano letivo em que se candidata;

-> Estar inscrito, no ano letivo em que efetua a mobilidade, no curso que frequenta na ESAP;
-> Ter concluido com éxito o primeiro ano de estudos universitarios (até ao final do ano letivo
em que se candidata a mobilidade);

- Nao estar inscrito no ultimo semestre (cursos de licenciatura e mestrado) ou no ultimo ano

(mestrado Integrado de Arquitetura) do curso que frequenta na ESAP.

Especificas por Ciclo de Estudos



http://www.esap.pt/

Escola Superior
Artistica do Porto

Licenciaturas - 1° Ciclo

- N&o pode ser realizada mobilidade de estudos Erasmus no 1° ano do Curso;

- Nao pode ser realizada mobilidade de estudos Erasmus no ultimo semestre do Curso;

- A mobilidade de estudos Erasmus no 2° ano podera ser semestral (1° ou 2° semestre) ou
anual (1° + 2° semestre);

- A mobilidade de estudos Erasmus no 3° ano deverd decorrer exclusivamente no 1°
semestre.

Mestrado Integrado - 1° + 2° Ciclo

- N&o pode ser realizada mobilidade de estudos Erasmus no 1° ano do Curso;

- N&o pode ser realizada mobilidade de estudos Erasmus no 5° ano do Curso;

- A mobilidade de estudos Erasmus no 2°, 3° ou 4° ano do Curso deve ser anual

(1° + 2° semestre).

Mestrados - 2° Ciclo

- Nao pode ser realizada mobilidade de estudos Erasmus no 1° ano do Curso;

- A mobilidade de estudos Erasmus no 2° ano devera decorrer no 1° semestre;

- A mobilidade sera acompanhada e monitorizada na ESAP pelo orientador da UC de
Dissertacdo ou Trabalho de Projeto que lhe foi atribuido, uma vez que o trabalho a ser
desenvolvido pelo aluno durante a mobilidade devera conjugar-se com o trabalho global a ser

desenvolvido no ano.

Os alunos que apresentarem a sua candidatura a uma mobilidade de estudos Erasmus+,
deverdo aguardar por um contacto posterior da Coordenacdo Erasmus relativamente aos
resultados do processo de candidatura que sera feito via e-mail, apds a data de encerramento
do periodo de candidaturas.

O processo de selegdo e seriacdo dos alunos candidatos a uma mobilidade de estudos
Erasmus+ tomara em consideragéo a aplicagdo dos seguintes critérios e respetivos fatores
de ponderacéo (tabelas em anexo):

1. Média do aluno (fator de ponderacao — 5);

2. Ano curricular em que se encontra o aluno. Serd dada prioridade aos alunos que
frequentem anos mais avancados e tiverem maior nimero de ECTS concretizados (fator de
ponderacao - 3);

3. Alunos sem unidades curriculares em atraso (fator de ponderacao - 2).
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Em caso de empate, serdo entdo aplicados os sequintes critérios de desempate:

- Dominio certificado da lingua do pais de destino, através da apresentacao, juntamente com
o formulario de candidatura, de documentos comprovativos;

- Data e n° de entrada da candidatura do aluno na Secretaria da ESAP;

- No caso dos alunos com UC’s em atraso, sera considerado, como critério de desempate na

seriacao, o menor n° de UC’s em atraso.

Nota importante: Sempre que se justifique e durante todo o periodo de tempo que decorre desde

o inicio do processo de selecao e seriacdo dos alunos, até ao momento do envio das respetivas
candidaturas para as Universidades Parceiras, a Coordenacédo Erasmus e/ou a Direcao de Curso
da ESAP respetiva, podera promover arealizagdo de uma entrevista ao(s) aluno(s) candidato(s),
em que serdo apreciados e avaliados o0s seguintes fatores nas respostas dos alunos: a

objetividade, a motivacao, o perfil académico e linguistico.

Concluida a aplicacdo dos critérios do processo de selecdo e seriagdo, a Coordenacao
Erasmus enviara as Direcdes de Curso a listagem provisoria de resultados.

Nessa altura, a Coordenacao Erasmus indicara também as universidades de acolhimento,
mediante as op¢des apresentadas pelos alunos candidatos e sujeito as vagas protocolares
existentes.

Nota importante: A existéncia de parcerias Erasmus+ e as vagas protocolares contempladas

nos respetivos Acordos Interinstitucionais estabelecidos com as Universidades Parceiras, ndo
garantem por si s6, a colocacdo automética dos alunos da ESAP.

A referida colocacdo estard sempre condicionada a aceitagao formal dos alunos candidatos da
ESAP, por parte das universidades parceiras, de acordo com 0s procedimentos e prazos de

candidatura definidos por cada uma para o efeito.

Nesta fase, a Coordenacdo Erasmus tera também em consideragéo, as recomendacdes ou
exigéncias linguisticas das universidades parceiras; o perfil linguistico indicado pelos alunos
e 0s documentos que os alunos tenham entregue, no ato de candidatura, a comprovar o
dominio certificado de lingua(s) estrangeira(s).

Notaimportante: As recomendacdes ou exigéncias linguisticas previamente apresentadas pelas

universidades parceiras estéo indicadas nalistagem de parcerias Erasmus+ e, no caso de serem
exigéncias, também na ficha de candidatura. Neste contexto, o aluno devera refletir e assinalar
as suas opcdes de escolha, de acordo com o dominio que tenha dessa(s) lingua(s) (sugerimos a
consulta do documento disponibilizado no menu Erasmus da pagina web com o nome Quadro Europeu
Comum de Referéncia para as Linguas - Niveis Europeus Grelha de Autoavaliagao).

Salientamos que, enquanto algumas universidades fazem exigéncias concretas (0 que implica

que no ato da candidatura, o aluno apresente um certificado emitido por um Instituto de linguas,
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a certificar o dominio dalingua no nivel requerido por essas universidades), outras podem fazer
apenas recomendagdes.

Salvaguardamos ainda a possibilidade de recebermos da parte de alguma universidade
parceira, posteriormente a abertura do periodo de candidaturas para mobilidade, alguma
atualizacao de informacédo sobre esta questdo, pelo que mesmo apds o processo de selecdo e
seriacdo e caso se justifique, o(s) aluno(s) podera(ao) ser contactado(s) sobre essas novas
informacdes.

Posteriormente, concluida a apreciacéo a listagem provisoria de resultados, esta é remetida
ao Conselho de Diregao da ESAP para apreciagéo e aprovagao final.

Comunicacao de Resultados

Apos a aprovagdo final, a comunicacdo de resultados seré feita via e-mail, a cada um dos
alunos candidatos e sera também afixada, para consulta publica, uma lista dos resultados no
placard de informagdes da Secretaria da ESAP (2° andar — Edificio S. Domingos). Eventuais
reclamacgdes por parte dos candidatos interessados s6 podera ser feita no prazo limite de 5
dias uteis, apds a data da referida afixacao.

Simultaneamente, a Coordenagédo Erasmus enviara via e-mail, as universidades parceiras
implicadas, a informacéo relativa & manifestagéo de interesse dos alunos candidatos da ESAP
(e-mail de nomeacéo). Nesta fase, o aluno candidato ainda esta sujeito a aceitacao formal da
Universidade para onde foi selecionado.

Concluido o processo de selecéo e seriacdo de alunos, apenas serdo consideradas propostas
de alteracdo pontuais, resultantes da correcdo de informacdo ou de motivos de forga maior,
concretamente:

- A atribuicdo de universidade de acolhimento a um aluno candidato que ainda nédo tenha
universidade atribuida;

- Substituicdo da universidade de acolhimento a um aluno candidato que tenha ficado sem
colocacdo na universidade para onde tinha sido previamente selecionado, por

responsabilidade imputavel a instituicdo em causa.

Candidatos sem Bolsas Atribuidas

Caso haja candidatos sem atribuicao de bolsa de mobilidade apés o concurso efetuado por
falta de bolsas disponiveis, estes serao incluidos numa “lista de espera” conforme a ordem de
seriagdo do concurso. Se houver desisténcias das mobilidades ja atribuidas, estes candidatos
serdo contactados para uma eventual mobilidade segundo a ordem de seriacdo. Os

candidatos excluidos do concurso ndo constarao desta lista.
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Bolsas por Atribuir

ApoOs a realizagdo do concurso, se houver um namero de mobilidades n&o atribuidas que o
justifique, far-se-4 um segundo concurso nos moldes do primeiro. Para que o segundo
concurso se realize, considera-se um numero suficiente 50% de bolsas do total relativo ao

inicialmente atribuido.

ApoOs a realizagdo do concurso, caso haja mobilidades ndo atribuidas ou desisténcias que
possibilitem a atribuicdo de bolsa durante o ano letivo vigente, e ndo haja candidatos em lista
de espera, as bolsas serdo divulgadas publicamente para que 0s eventuais interessados se
possam candidatar. Neste caso, as bolsas serdo atribuidas mediante a ordem de
manifestacdo de interesse, desde que:

a. Os candidatos completem todos os procedimentos de candidatura necessarios

b. As datas de mobilidade propostas sejam exequiveis com os prazos dos

procedimentos em curso.

ApGs contacto da Coordenacao Erasmus, os alunos selecionados serdo contactados pela
respetiva Direcdo de Curso da ESAP via e-mail para proceder ao agendamento de uma
reunido.

Nessa reunido entre o aluno e o respetivo Diretor de Curso, sera discutida e preparada a
proposta de plano de estudos inicial concreto (learning agreement) a desenvolver na
universidade parceira e serd promovido o preenchimento do respetivo formulario (Anexo 1).
Nessa mesma reunido o aluno receberd também os documentos e as indicagbes sobre os
procedimentos relativos a eventuais futuras propostas de alteragcéo a esse plano de estudos
(Anexo 2).

Se por razbes imputaveis a universidade de acolhimento, até ao momento do inicio da
mobilidade o aluno e a respetiva Direcdo de Curso ndo reunirem condicdes de definir uma
proposta de plano de estudos inicial concreto, devera ser utilizada e considerada, pelo aluno
e pela respetiva Dire¢do de Curso, a minuta de plano de estudos inicial abstrato, a saber:

“A mobilidade dos alunos € autorizada com a condicionante de que 0os mesmos apresentem
ao Conselho Cientifico, para a devida aprovagdo, uma proposta concreta e fundamentada de
plano de estudos que respeite na integra todas as areas cientificas e créditos ECTS
correspondentes a essas areas, estipulados no plano de estudos da ESAP para o(s)

semestre(s) de mobilidade. As referidas propostas, fundamentadas pelos alunos, deveréo ser
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apresentadas ao Conselho Cientifico até um més ap0s o inicio das aulas nas universidades
de acolhimento, nos moldes determinados nas normas gerais de funcionamento do programa
Erasmus para a mobilidade de alunos da ESAP em vigor.”

O teor desta minuta foi previamente sujeito a deliberacdo do Conselho Cientifico, pelo que
ndo carece de aprovagao posterior.

Nota importante: A proposta de plano de estudos erasmus+ (learning agreement) deve ser

sempre ponderada e definida em funcdo das éareas cientificas e respetivos créditos ECTS,
correspondentes no Curso da ESAP, ao periodo curricular de mobilidade. O incumprimento
deste principio, por parte do aluno, tera como consequéncia automatica a ndo atribuicdo de
gualquer equivaléncia erasmus, independentemente dos resultados de avaliacdo que o aluno
em incumprimento obtiver na Universidade de acolhimento.

Apbs o preenchimento da proposta de plano de estudos inicial, seja concreto ou abstrato, o
aluno deve enviar a mesma por e-mail a respetiva Dire¢cdo de Curso (Licenciaturas e MIA:
cursos@esap.pt e Mestrados: mestrados@esap.pt). No caso de ser uma proposta de plano
de estudos inicial concreto, juntamente com essa proposta o aluno deve entregar uma
fundamentag@o escrita, que justifique as suas escolhas, a globalidade da proposta
apresentada, assim como os conteldos programaticos das unidades curriculares propostas.
Compete as Diregdes de Curso da ESAP remeter formalmente a Coordenacdo Erasmus, as
propostas de plano de estudos inicial dos respetivos alunos selecionados.

No caso de se tratar de propostas de plano de estudos inicial concreto, as mesmas seréo
remetidas ao Conselho Cientifico, para apreciacao e deliberagéo.

Depois da conclusdo do processo de sele¢do e seriacdo, e no e-mail de comunicagéo de

resultados que a Coordenacdo Erasmus enviar ao aluno selecionado, serdo também
prestadas as informagbes que tiverem sido previamente fornecidas pela Universidade
Parceira, relativamente aos respetivos prazos e procedimentos de candidatura.

O aluno candidato é responsavel por analisar essa informacao e, inclusive, por consultar e
recolher também informacao sobre a universidade de destino na prépria pagina web dessa
universidade.

Com base em todas as informacbes obtidas e em orientacBes recebidas por parte das
universidades de origem e destino, o aluno candidato é responsavel por providenciar as

guestdes praticas relacionadas com o seu alojamento, viagens, seguros, vistos, etc.


mailto:cursos@esap.pt
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Recomendacdes importantes para o aluno, antes da partida para a universidade de
acolhimento:

- Pesquisar_informacdo sobre o Pais de Acolhimento, nomeadamente o website da embaixada

portuguesa nesse Pais, onde podera obter informacdes sobre o0 mesmo, sobre procedimentos locais,
questdes de caracter cultural e outras informac@es Uteis (como por exemplo, a eventual necessidade
de obtencgéo de Visto).

- Se necessario, passar uma Procuracdo em nome de um familiar que o represente junto da ESAP

caso seja necessario assinar algum documento durante a auséncia do aluno;

- Quanto a questdes de Seguros informa-se inequivocamente que o habitual Seguro Escolar ird vigorar

durante a experiéncia de mobilidade, sem qualquer custo acrescido para o aluno erasmus+; o aluno

deve providenciar a emissdo do Cartdo Europeu de Seguro de Doencga, a obter na Seguranc¢a Social

ou A.D.S.E, consoante o sistema de seguranca social que o aluno tenha, dado que a apresentacéo

deste Cartdo é exigida pela ESAP previamente ao inicio da mobilidade. Informacdo mais detalhada

sobre este Cartdo pode ser consultado na pagina do Portal da Saude mas devemos salientar, que a
cobertura que abrange este Cartdo pode néo ser suficiente, sobretudo em casos de repatriamento ou
intervencdes médicas especificas, pelo que o aluno erasmus+ é livre de ponderar e acionar

paralelamente e por meios préprios, um Seguro privado que considere adequado.

O aluno candidato deve formalizar o seu processo de candidatura, enviando a universidade
de destino, todos os documentos requeridos por essa universidade, devidamente
preenchidos e assinados pelo aluno. Salientamos que algumas universidades parceiras
poderdo requerer o preenchimento e submissao on-line prévia de alguns documentos.

Nota Importante: Sugerimos que o envio de toda a documentacéo seja efectuado em tempo util,

antes da data de termo do prazo definido pela Universidade Parceira. Caso surjam dificuldades
ou duvidas relativamente a este processo, o aluno podera contactar a Coordenacdo Erasmus,
dentro do respectivo horério de atendimento, no sentido de obter auxilio adicional.

Recordamos que a colocacao do aluno estara sempre condicionada a aceitacao formal por
parte da universidade Parceira, sendo que o estatuto do aluno s6 passara de ‘aluno candidato’
a ‘aluno Erasmus+’, apds a rece¢ao da resposta formal dessa universidade e a receg¢ao do
oficio administrativo de mobilidade enviado pela Coordenacdo Erasmus da ESAP para o

endereco de e-mail indicado pelo aluno no formulario de candidatura.

O programa ERASMUS conta com uma ferramenta eletronica de apoio linguistico
intitulada ONLINE LINGUISTIC SUPPORT (OLS) que apoia a aprendizagem de linguas por
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parte dos estudantes de mobilidade Erasmus+.

Todos os alunos selecionados e seriados para mobilidade erasmus+, incluindo aqueles que
anteriormente tenham realizado uma certificacdo linguistica, estdo obrigados a realizar um
teste de avaliagdo linguistica no OLS, previamente ao inicio da mobilidade e apés a concluséo
da mesma. O incumprimento deste procedimento resultara no ndo reconhecimento e

validacao da mobilidade na ESAP.

Apés a conclusédo do processo de selecdo e seriacdo dos alunos, e no que diz respeito
arealizacdo do teste de avaliagéo linguistica:

1. Cada um dos alunos selecionados e seriados recebera um e-mail automatico enviado pela
ferramenta OLS, com os dados de acesso que devera utilizar para aceder a essa ferramenta

e poder realizar o seu teste de avaliacdo linguistica. Por se tratar de um e-mail automatico,

convém gue cada aluno verifique reqularmente a sua caixa de e-mail, nomeadamente a pasta

SPAM. Aproveitamos para alertar que, segundo indica¢des da Agéncia Nacional, o browser
preferencial para o procedimento de preenchimento e submissao do Relatério é o Internet
Explorer, porque os outros browsers podem dar problemas de incompatibilidade.

2. Assim que o(a) aluno(a) receber o e-mail enviado pelo OLS, ter4 o prazo maximo de 15
dias para proceder a realizacdo do seu teste de avaliacdo linguistica. Apesar deste prazo de
15 dias, alertamos uma vez mais que o referido teste tera que ser realizado pelo(a) aluno(a),
previamente ao inicio da mobilidade.

3. Apos a realizacdo do respetivo teste de avaliacao linguistica no OLS, o(a) aluno(a) devera
imprimir o documento com os resultados e envia-lo via e-mail documento no a Coordenagéo
Erasmus da ESAP.

4. Os alunos que, em funcédo do resultado do respetivo teste de avaliacao linguistica, tenham
de realizar um curso de linguas no OLS, serdo posteriormente contactados através de e-mail,

pela Coordenagéo Erasmus da ESAP, com informacdes e indicacdes adicionais.

Nota importante:
O participante devera informar imediatamente a ESAP no caso de ndo conseguir fazer a

avaliagdo online.

Em fung&o da andlise do resultado do teste de avaliagéo linguistica:

1. Caso a existéncia de competéncia linguistica seja idéntica ou inferior ao nivel B1 (do
Quadro Europeu Comum de Referéncia para as Linguas - QECR), a plataforma eletronica
OLS enviara automaticamente uma notificacdo ao aluno, para a realizacdo de um curso de

linguas online OLS;
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2. — Salvaguardado o disposto nho ponto 1, caso a existéncia de competéncia linguistica seja

evidente e esteja ao nivel do minimo exigido pela Universidade de Acolhimento (em fungéo
do Quadro Europeu Comum de Referéncia para as Linguas - QECR) o aluno seréa dispensado
pela ESAP, da realizagdo um curso de linguas online OLS.

Para informacdes detalhadas sobre a ferramenta OLS, sugere-se também a consulta em

www.erasmusplusols.eu/pt.

Assim que chegar a universidade de acolhimento, o aluno deve contactar a Coordenacao
Erasmus dessa Universidade e solicitar a confirmacéao de chegada a universidade, através do
preenchimento, assinatura e carimbo do documento Proval of Stay (Anexo 3), na parte
correspondente a ‘Arrival’. O aluno tera entdo 10 dias uteis, apés a data de chegada a
Universidade, para fazer o envio do documento para a Coordenagdo Erasmus por e-mail,
mediante a digitalizacdo do documento (erasmus@esap.pt). A segunda parte do documento
Proval of Stay, correspondente a ‘Departure’ devera ser preenchida, assinada e carimbada
pela Universidade de Acolhimento no final do periodo de mobilidade e previamente ao
regresso definitivo do aluno. O aluno deve trazer consigo o original deste documento para

entregar na ESAP.

No caso de o aluno ter definido previamente uma proposta de plano de estudos inicial
concreto, deve ser apresentada a confirmacdo da sua aceitacdo pela universidade de
acolhimento, através da assinatura e carimbo do original do formulario de plano de estudos
(Anexo 2), na parte correspondente a Receiving Institution. Até ao prazo limite de 10 dias Uteis
apos o inicio das aulas na universidade de acolhimento, o aluno deve fazer chegar esse

formuléario a respectiva Direccdo de por e-mail, mediante a digitalizacdo do documento

(cursos@esap.pt).

A verificar-se alguma proposta de alteragdo ao plano de estudos inicialmente definido e
aprovado pela ESAP, esta deve ser apresentada pelo aluno até ao prazo limite de 1 més apds

0 inicio das aulas, em cada semestre, na universidade de acolhimento. Para o efeito, o aluno

deve proceder da seguinte forma:


http://www.erasmusplusols.eu/pt
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1. Preencher o formulério correspondente a definicdo concreta de plano de estudos (Anexos
1 e 2), que deverd ser assinado pelo aluno e confirmado pela universidade de acolhimento,
através da assinatura e carimbo do documento na parte correspondente a Receiving
Institution.

2. Juntamente com essa proposta concreta de alteracdo por e-mail, mediante a digitalizacdo
do documento (cursos@esap.pt no caso das Licenciaturas e MIA; mestrados@esap.pt no
caso dos Mestrados), uma fundamentacgéo escrita, que justifique as suas novas escolhas e a
globalidade da nova proposta apresentada, assim como os conteldos programaticos da(s)

nova(s) unidade(s) curricular(es).

Compete a Dire¢do de Curso apreciar e dar parecer formal sobre a proposta e respetiva
fundamentagé@o. Em caso favoravel, essa proposta deve ser remetida pela Direcdo de Curso
para a Coordenacdo Erasmus, que a enviara ao Conselho Cientifico para apreciacdo e

deliberacao.

Nota importante: A proposta de alteracdo ao plano de estudos Erasmus (learning agreement)

deve ser sempre ponderada e definida em funcéo das areas cientificas e respetivos créditos
ECTS, correspondentes no Curso da ESAP, ao periodo curricular de mobilidade. O
incumprimento deste principio, por parte do aluno, terd como consequéncia automatica a néo
atribuic@o de qualquer equivaléncia erasmus, independentemente dos resultados de avaliagdo

que o aluno em incumprimento obtiver na Universidade de acolhimento.

ApOs o seu regresso definitivo de mobilidade, o aluno deve entregar os seguintes documentos
a Coordenacao Erasmus da ESAP, até ao prazo limite de 1 més ap6s o término das aulas na
universidade de acolhimento:

-> Original(ais) do(s) certificado(s) comprovativo(s) de aproveitamento do plano de estudos
realizado na universidade parceira. O aluno deve procurar obter o(s) certificado(s) de notas
devidamente traduzido(s) para inglés, sendo imperativo que se verifique a correspondéncia
absoluta de nomes entre as unidades curriculares do plano de estudos aprovado (Ultima
versdo aprovada pelo Conselho Cientifico da ESAP) e as unidades curriculares constantes
dos certificados. Caso ndo estejam disponiveis informacdes em inglés é da responsabilidade
do aluno providenciar a traducéo certificada desses documentos;

- Original do plano de estudos final (Learning Agreement) que o Conselho Cientifico da
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ESAP aprovou para o aluno desenvolver na Universidade de acolhimento, assinado pelo
proprio aluno e assinado e carimbado pela Universidade de Acolhimento, na parte
correspondente a Receiving Institution.

-> Original do documento ‘Proval of Stay’ (Anexo 3) integralmente preenchido, carimbado e
assinado pela Universidade Parceira;

- O Relatério Final de Mobilidade de Estudante, que o aluno deve apresentar apdés o
regresso de mobilidade erasmus, sera preenchido e submetido eletronicamente na plataforma
eletrénica Mobility Tool, gerida pela Agéncia Nacional. Sobre os procedimentos de
preenchimento e submissdo do Relatério o aluno recebera indicacdes concretas no final do

periodo de mobilidade.

Nota Importante: O aluno s6é podera matricular-se no ano letivo seguinte apo6s a entrega destes

documentos e a sua matricula sera considerada ‘condicional’ até a conclusao do processo de

equivaléncias Erasmus.

Conforme esté objetivamente expresso neste Regulamento, o plano de estudos erasmus+
(learning agreement) realizado pelo aluno, deve respeitar as areas cientificas e respetivos
créditos ECTS, correspondentes no Curso da ESAP, ao periodo curricular de mobilidade.
Recordamos que o incumprimento deste principio, por parte do aluno, terd como
consequéncia automética a ndo atribuicdo de qualquer equivaléncia erasmus,
independentemente dos resultados de avaliagdo que o aluno em incumprimento obtiver na

Universidade de acolhimento.

Com base na documentacdo entregue pelo aluno, a Coordenacdo Erasmus realizara uma
andlise comparativa entre o(s) certificado(s) de avaliagdo emitido(s) pela universidade de
acolhimento e a dltima versédo do plano de estudos previamente aprovado pelo Conselho
Cientifico da ESAP, em funcdo das areas cientificas e respetivos créditos ECTS,
correspondentes no Curso da ESAP, ao periodo curricular de mobilidade. Concluida essa

analise comparativa:

-> No caso de se verificar uma compatibilidade absoluta entre o contetdo do(s) certificado(s)

de avaliacdo emitido(s) pela universidade de acolhimento e a Ultima versao do plano de
estudos previamente aprovado pelo Conselho

Cientifico da ESAP, a Coordenacao Erasmus/Conselho de Direcao processara a aplicacao
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desses resultados em equivaléncias.

-2 No caso de ndo se verificar uma compatibilidade absoluta entre o contetdo do(s)

certificado(s) de avaliacéo emitido(s) pela universidade de acolhimento e a Ultima versdo do
plano de estudos previamente aprovado pelo Conselho Cientifico da ESAP, a Coordenacéo
Erasmus/Conselho de Direcao processara em equivaléncias, SOMENTE os resultados que
respeitem essa Ultima versdo de plano de estudos previamente aprovado. Conforme
mencionado neste Regulamento, sublinha-se que ndo serd processada qualquer atribuicéo
de equivaléncia erasmus a UC’s que nao estejam contempladas no plano de estudos
previamente aprovado pelo Conselho Cientifico, independentemente dos resultados de

avaliacdo que o aluno, em incumprimento, tenha obtido na Universidade de acolhimento.

Em qualquer um dos casos, 0 processamento de equivaléncias respeitara as seguintes
diretrizes produzidas pelo Conselho Cientifico:

- A Tabela de Correspondéncias entre a escala de avaliagdo da ESAP (portuguesa) e a escala de
avaliacdo do pais da universidade de acolhimento (a listagem de Tabelas de Correspondéncias
existente encontra-se disponivel para consulta na Secretaria da ESAP);

- Sempre que a nota que acompanha a avaliacdo do aluno no exterior corresponda, na Tabela de
Correspondéncias, a mais do que um valor a atribuir como classificacdo, serd utilizada a média
ponderada obtida pelo aluno na ESAP nos anos anteriores como fator de ponderagéo;

- Nas situagfes em que o aluno tenha, no contexto das areas cientificas em causa, um plano de estudos
global aprovado e sem correspondéncia de unidade curricular a unidade curricular, a cada unidade
curricular dessa area cientifica deve ser atribuida a nota resultante da média ponderada do conjunto
das unidades curriculares Erasmus correspondentes, devendo ser ponderada, nos arredondamentos,
com a média do aluno das avaliacdes obtidas na ESAP até ao ano letivo anterior;

- Nas situagbes em que no contexto das &reas cientificas, o plano de estudos tenha uma
correspondéncia de unidade curricular a unidade curricular, a avaliacao final resulta da aplicagéo direta

da Tabela de Correspondéncias.

Concluido o processamento, a Coordena¢do Erasmus comunica os resultados do processo
de equivaléncias ao aluno, com o conhecimento a Direcao de Curso respetiva e aos Servicos

Administrativos da ESAP, para insercdo das avaliagbes no sistema escolar e conclusdo do

processo de equivaléncias Erasmus.

A Coordenacgdo Erasmus procede, anualmente, a uma candidatura & Agéncia Nacional para
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a Gestdo do Programa Erasmus+ (AN Erasmus+), entidade responsavel pela gestdo desse
Programa em Portugal, para obtencdo de financiamento para atribuicdo de bolsas.

No seguimento desta candidatura a AN define, numa convengéo financeira com a
CESAP/ESAP, o numero de fluxos Erasmus desta instituicdo. Até a convencao estar assinada
por ambas as instituicdes (AN e CESAP/ESAP), e a AN tiver transferido a CESAP a
subvenc¢do correspondente, em momento algum a CESAP podera assegurar aos alunos
selecionados qualquer tipo de apoio financeiro.

A selecdo para mobilidade ao abrigo do Programa Erasmus+ ndo garante aos alunos, por si
s6, a atribuicdo de bolsa. O estatuto de ‘aluno Erasmus+’ ndo depende da atribuicdo de uma
bolsa mas permite aos alunos usufruir de beneficios, como por exemplo, a isencdo de
pagamento de propinas na universidade de acolhimento e o reconhecimento académico dos
resultados dessa mobilidade, desde que seja cumprido, pelo aluno, o disposto no presente
Regulamento. O Programa Erasmus+ reconhece o estatuto de ‘bolsa zero’, isto é, reconhece
a possibilidade de um aluno realizar uma mobilidade Erasmus+ sem bolsa atribuida. Assim,
um aluno Erasmus+ n&o é necessariamente um bolseiro Erasmus+. Um bolseiro Erasmus+ é

um aluno Erasmus+ a quem ¢é atribuida uma bolsa de mobilidade.

Bolsas de mobilidade Erasmus+

As bolsas de mobilidade Erasmus néo séao bolsas de estudo, s&o uma contribui¢cdo para fazer
face as despesas adicionais (de viagem e de subsisténcia) incorridas num periodo de estudos
no estrangeiro. A atribuicdo das bolsas individuais é feita pela Instituicao/entidade de origem,

com base nas regras do Programa Erasmus+ e nas orientacdes da AN.

Tabelas de Bolsas Erasmus+

As Tabelas de Bolsas Erasmus sao definidas anualmente pela AN e decorrem da adocéo das
Tabelas da Comisséo Europeia. As referidas tabelas sdo comunicadas pela AN as Instituicdes
participantes no Programa e traduzem os montantes de referéncia que deverdo ser
considerados para financiamento de atividades de mobilidade ERASMUS+ em cada ano

letivo, considerando o pais de destino e a duragéo do periodo de mobilidade.

Estudantes ‘Bolsa Zero’

A mobilidade Erasmus permite alunos com ‘bolsa zero’, para periodos de estudo, ou seja,
alunos que, apesar de ndo receberem bolsa, preencham todos os requisitos para participar
num periodo de mobilidade, tendo os mesmos direitos e obrigagdes que qualquer outro aluno

Erasmus.
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Devolucdo da Bolsa de Mobilidade Erasmus

Caso o aluno desista da mobilidade (ap0s assinatura do contrato) ou ndo obtenha qualquer
aproveitamento no seu periodo de mobilidade, este sera considerado nulo em termos
estatisticos e o estudante devera devolver, na integra, o valor da bolsa de mobilidade
recebida.

Atribuicao de Bolsas Erasmus

A AN recomenda as entidades que, no processo de atribuicdo de bolsas de mobilidades
Erasmus+, os beneficiarios que se enquadrem nas tipologias BSE-SOC* sejam considerados

prioritarios.

Neste contexto, seguidamente ao processo de selecdo e seriagdo de alunos, realizado com
base nos critérios de elegibilidade definidos neste Regulamento, serd entdo dado inicio ao
processo de atribuicdo de bolsas erasmus+.

Para efeitos de atribuicAo de bolsas serd considerado como critério, a condigdo
socioecondmica dos alunos seriados, comprovada mediante a entrega da seguinte
documentacéo, quando esta for solicitada:

- Carta do estudante (uma carta de apresentacao redigida pelo estudante, abordando, pelo
menos, 0S seguintes pontos essenciais: exposi¢cao da situagdo socioecondmica do préprio
e/ou do agregado familiar e indicacdo da respetiva composicao);

- Entrega de declaragdo comprovativa de apoios usufruidos no ano civil anterior, caso
se aplique (por exemplo, dos Servigos de Agao Social - SAS);

- Copia da Declaracdo do Imposto sobre o Rendimento (IRS) e da respetiva Nota de
Liguidac&o do IRS do préprio ou do agregado familiar em que se insere, caso ndo tenha
rendimentos proprios. A declaracao deve corresponder ao ano civil anterior.

- Declaracdo da reparticdo de financas da area de residéncia, caso nao tenha havido
rendimentos no civil anterior;

- Copia do Bilhete de Identidade ou Cartao do Cidadao.

- Copia do Cartao de Contribuinte.

Da andlise da documentacdo acima indicada, o processo de seriacdo dos alunos para
atribuicao de bolsa erasmus sera constituido por dois momentos:
1. No cumprimento da recomendacao da A.N. sera dada prioridade aos alunos que sejam:

a) portadores de deficiéncia medicamente comprovada;

b) beneficiarios da Acédo Social Escolar (SAS) no ano académico em que apresentam a

candidatura para mobilidade.
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O conjunto de alunos que se enquadrem no ponto 1 serd seriado de acordo com a sua
condicdo socioecondémica, comprovada mediante a entrega da documentacdo acima
indicada;

2. Apé6s a seriacdo dos alunos enquadrados no ponto 1, o processo global de seriagdo dos
alunos candidatos ao Programa Erasmus sera completado, de acordo com a condicdo
socioecondmica dos restantes alunos, comprovada mediante a entrega da documentagéo

acima indicada.

Em caso de atribuicdo de bolsa, o valor correspondente a 80% do total serd depositado
através de transferéncia bancéria na conta dos alunos, ap6s a assinatura do Contrato
Erasmus+. Os restantes 20% seréo transferidos no final do periodo de mobilidade, ap6s o
cumprimento legal por parte dos alunos, de todas as disposi¢ées do Programa Erasmus+ e
da devida entrega da documentag&o final obrigatoria, composta por varios documentos
indicados no oficio remetido aos alunos pela Coordenacdo Erasmus, antes do inicio da
mobilidade.

Recordamos que qualquer pagamento s6 podera ser garantido pela CESAP, se previamente
a AN tiver assegurado a transferéncia da subvencéo erasmus para a CESAP/ESAP.

Nota Importante: Os alunos que injustificadamente ndo entregarem a totalidade dos

documentos acima indicados, dentro do prazo que for solicitado pela Coordenagédo Erasmus
da ESAP, ficardo automaticamente seriados no final da tabela de resultados, respeitando-se
0S seguintes critérios:

- 0s alunos que, apesar de o terem feito fora do prazo, tenham entregue a totalidade da
documentacdo a tempo de ser analisada, ficardo seriados seguidamente aos restantes
candidatos, sendo respeitada a ordem de seriagcdo para mobilidade do conjunto destes
alunos;

- 0s alunos que néo tenham efetivamente entregue documentacéo, ficardo automaticamente
em ultimo lugar no processo de atribuicdo de bolsa erasmus, sendo respeitada unicamente a

ordem de seria¢do para mobilidade do conjunto destes alunos.

Financiamento adicional as bolsas de mobilidade (BSE-SOC)*: Bolsa Suplementar

Erasmus para Estudantes com dificuldades socioeconémicas

A participacdo de estudantes com dificuldades econdmicas néo s6 é permitida, como também
incentivada. Atualmente, o Programa prevé medidas de apoio socioecondémico suplementar
a estudantes nessas condi¢Bes, que comprovem a sua situacdo. Estas bolsas visam auxiliar

gualitativamente esses estudantes, dando-lhes assim as mesmas oportunidades de
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mobilidade que tém os outros estudantes do Ensino Superior, estabelecendo que as razdes
de ordem financeira ndo devem ser uma barreira & mobilidade Erasmus+.

De acordo com informag6es comunicadas pela AN a CESAP/ESAP, por decisao da tutela, os
estudantes bolseiros SAS a quem seja atribuida uma bolsa no ambito do Programa Erasmus+,
beneficiardo, para o periodo de mobilidade aprovado, de um complemento financeiro mensal.
A regulamentagcdo desta iniciativa foi publicada em Diario da Republica (artigo 23° do
Despacho n.° 10973-D/2014, de 27 de agosto).

Sobre esta questéo, a Direcdo de Servicos de Apoio ao Estudante da DGES — Direcéo Geral
do Ensino Superior facultou a AN a seguinte informacao:

a) O despacho 10973-D/2014, de 27 de agosto publicado em Diario da Republica é do
conhecimento dos Servicos de Agdo Social (SAS) das instituicdes de ensino superior (IES);

b) O processo passara a ser realizado em cada e por cada instituicdo de ensino superior: 0s
servigos responsaveis pela gestdo do programa ERASMUS+, acéo 1, Ensino Superior fazem chegar
uma lista aos servicos SAS da propria IES com os estudantes participantes no programa ERASMUS+,
nos termos do despacho referido em cima. A lista devera conter, pelo menos, o “nome do estudante”,
a “data de inicio” e “data de fim” da mobilidade.

Os servigos SAS de cada IES diligenciam os procedimentos necessarios para que os estudantes que
cumpram os critérios estipulados no despacho referido possam usufruir de uma bolsa suplementar.

¢) A Agéncia Nacional ERASMUS+ Educacao e Formagédo deixa de ter intervencao no processo
de atribuicdo de bolsas suplementares a estudantes em mobilidade no programa ERASMUS+, no

ambito do despacho acima referido.

No contexto destes procedimentos e concluido o processo de selecao e seriacdo dos alunos
erasmus+ a Coordenagdo Erasmus remete para o Gabinete de A¢do Social da ESAP a
listagem desses resultados, para que o referido Gabinete esteja na posse dos elementos
necessarios.

Qualquer questao relativa a Bolsas Suplementares (BSE-SOC) Erasmus+ € assim gerida pelo
Gabinete de Acdo Social da ESAP, pelo que passamos a registar os contactos respetivos:

Gabinete de Acéo Social da ESAP
Soledade Almeida
e-mail:_soledade.almeida@esap.pt
TIf: 22 3392 130

Edificio S. Domingos

Horério de funcionamento:
22 feira a 62 feira 10h00 — 12h00 /14h30 — 16h00

Propinas e outros encargos
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Os alunos erasmus+ pagam as suas propinas na universidade de origem. A entidade de
acolhimento ndo pode, sob qualquer pretexto, solicitar ao aluno Erasmus estrangeiro o
pagamento de propinas (Ex: tutores, registos, exames, acesso a laboratorios, bibliotecas, etc.)
durante o periodo de mobilidade acordado. Contudo, podem ser cobradas pequenas quantias
para seguros, associacdes de estudantes, fotocOpias, ou produtos de laboratério, quantias
cobradas normalmente aos alunos da propria entidade de acolhimento.
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ANEXO_TABELAS DE APOIO AO PROCESSO DE SELECAO E
SERIACAO DE ALUNOS

A cada um dos trés critérios indicados neste Regulamento, relativamente ao Processo de Selecédo e
Seriacdo de Alunos, é atribuida uma classificacdo no intervalo assinalado nas escalas das Tabelas
abaixo indicadas. A classificacdo atribuida em cada critério é entdo multiplicada pelo respetivo fator de
ponderacdo. A classificacdo final a atribuir a cada aluno resultara do somatério das classificacdes
obtidas em cada um dos critérios.

Média
19,05-20 10
18,5-19,4 9
17,5-18,4 8
16,5-17,4 7
15,5-16,4 6
14,5-15,4 5
13,5-14,4 4
12,5-13,4 3
11,5-12,4 2
9,5-11,4 1
0-9,4 0
Ano Curricular
Licenciaturas
3° Ano 3
2° Ano 2
Mestrado Integrado
4° Ano 3
3° Ano 2
22 Ano 1
Mestrados
2% ano 3
Unidades Curriculares em atraso
N&o 2
Sim 1
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ANEXO 1_FORMULARIO ERASMUS+ LEARNING AGREEMENT

Learning Agreement _ Higher Education:
Learning Agreement form
- Erasmus+ Student Mobility for Studies Student’s name

Academic Year 20.../20...

i Last name(s) First name(s) Date of birth Nationality* Sex [M/F] Study cycle? Field of education >
Student
Erasmus code?
Sending Name Faculty/Department (if applicable) Address Country Contact person name’; email; phone
Institution
sy Erasmus code
.Rec.eM.ng Name Faculty/ Dep (if applicable) Address Country Contact person name; email; phone
Before the mobility
Study Programme at the Receiving Institution
Planned period of the mobility: from [month/year] to [month/year]
Table A Component® Component title at the Receiving Institution Semester Number of ECTS credits (or equivalent)®
Before the code (eGSR tHe e A tIa ue7) [e.g. autumn/spring; to be awarded by the Receivin,
mobility (if any) 8 term] Institution upon ful pletion
Total: ...

Web link to the course catalogue at the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant information]

The level of language competence® in [indicate here the main language of instruction] that the student already has or agrees to acquire by the start of the

study periodis:A10 A20 Bl O B20O ClO (€20 Nativespeaker O

Ri ition at the Sending Institutic
Table B Component Comp title at the Sending Institution Semester ) Number of ECTS.credlts (or equn{alent)
Before the code (as indicated in the course catalogue) [e.g. autumn/spring; to be recognised by the Sending
mobility (if any) 6 term] Institution
Total: ...

Provisions applying if the student does not complete successfully some educational components: [web link to the relevant information]

Commitment
By signing this document, the student, the Sending Institution and the Receiving Institution confirm that they approve the Learning Agreement and that they will comply with all the
arrangements agreed by all parties. Sending and Receiving Institutions undertake to apply all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to mobility for studies (or the
principles agreed in the Inter-Institutional Agreement for institutions located in Partner Countries). The Beneficiary Institution and the student should also commit to what is set out in the
Erasmus+ grant agreement. The Receiving Institution confirms that the educational components listed in Table A are in line with its course catalogue and should be available to the student.
The Sending Institution commits to recognise all the credits or equivalent units gained at the Receiving Institution for the successfully completed educational components and to count them
towards the student's degree as described in Table B. Any exceptions to this rule are documented in an annex of this Learning Agreement and agreed by all parties. The student and the
Receiving Institution will communicate to the Sending Institution any problems or changes regarding the study programme, responsible persons and/or study period.
Commitment Name

Email Position Date Signature

Student Student

Responsible person™ at
the Sending Institution
Responsible person at the
Receiving Institution™®
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Higher Education:

- Learning Agreement form
Erasmus + Student’s name
Academic Year 20.../20...

! Nationality: country to which the person belongs administratively and that issues the ID card and/or passport.

2 study cycle: Short cycle (EQF level 5) / Bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6) / Master or equivalent second cycle (EQF level 7)
/ Doctorate or equivalent third cycle (EQF level 8).

® Field of education: The ISCED-F 2013 search tool available at http://ec.europa.eu/education/international-standard-classification-of-
education-isced_en should be used to find the ISCED 2013 detailed field of education and training that is closest to the subject of the
degree to be awarded to the student by the Sending Institution.

* Erasmus code: a unique identifier that every higher education institution that has been awarded with the Erasmus Charter for Higher
Education (ECHE) receives. It is only applicable to higher education institutions located in Programme Countries.

> Contact person: person who provides a link for administrative information and who, depending on the structure of the higher
education institution, may be the departmental coordinator or works at the international relations office or equivalent body within the
institution.

% An "educational component" is a self-contained and formal structured learning experience that features learning outcomes, credits
and forms of assessment. Examples of educational components are: a course, module, seminar, laboratory work, practical work,
preparation/research for a thesis, mobility window or free electives.

7 Course catalogue: detailed, user-friendly and up-to-date information on the institution’s learning environment that should be
available to students before the mobility period and throughout their studies to enable them to make the right choices and use their
time most efficiently. The information concerns, for example, the qualifications offered, the learning, teaching and assessment
procedures, the level of programmes, the individual educational components and the learning resources. The Course Catalogue should
include the names of people to contact, with information about how, when and where to contact them.

® ECTS credits (or equivalent): in countries where the "ECTS" system is not in place, in particular for institutions located in Partner
Countries not participating in the Bologna process, "ECTS" needs to be replaced in the relevant tables by the name of the equivalent
system that is used, and a web link to an explanation to the system should be added.

° Level of language competence: a description of the European Language Levels (CEFR) is available at:

https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr

10 Responsible person at the Sending Institution: an academic who has the authority to approve the Learning Agreement, to
exceptionally amend it when it is needed, as well as to guarantee full recognition of such programme on behalf of the responsible
academic body. The name and email of the Responsible person must be filled in only in case it differs from that of the Contact person
mentioned at the top of the document.

u Responsible person at the Receiving Institution: the name and email of the Responsible person must be filled in only in case it differs
from that of the Contact person mentioned at the top of the document.

'2 Reasons for exceptional changes to study programme abroad (choose an item number from the table below):

Reasons for deleting a component Reason for adding a component

1. Previously selected educational component is not available at the Receiving | 5. Substituting a deleted component
Institution
2. Component is in a different language than previously specified in the course | 6. Extending the mobility period
catalogue
3. Timetable conflict 7. Other (please specify)
4. Other (please specify)
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ANEXO 2_FORMULARIO
CHANGES TO THE ERASMUS LEARNING AGREEMENT

n Erasmus+

Higher Education:
Learning Agreement form
Student’s name
Academic Year 20.../20...

During the Mobility
Exceptional changes to Table A
(to be approved by e-mail or signature by the student, the responsible person in the Sending Institution and the responsible person in the Receiving Institution)
Table A2 Comp Comp title at the Receiving Deleted Added Number of
During the code Institution p p Reason for change12 ECTS credits
mobility (if any) (as indicated in the course catalogue) [tick if applicable] [tick if applicable] (or equivalent)
B o Choose an item.
O B Choose an item.
Exceptional changes to Table B (if applicable)
(to be approved by e-mail or signature by the student and the responsible person in the Sending Institution)
D.I:rli’rlmeg?j-lze Con::::ent Comg title at the Sending Institution oot i
mobility (ifany) (as indicated in the course catalogue) [tick if applicable] [tick if applicable] Number of ECTS credits (or equivalent)
a a
a a
After the Mobility
Transcript of Records at the Receiving Institution
Start and end dates of the study period: from [day/month/year] .......cceuuue to [day/month/year] ....ccouuinnn
Table C Component s title at the Receiving | Was the component Number of ECTS Grades received
After the code (;S indicated in the course catalogue) successfully completed credits at the Receiving
mobility (if any) 8 by the student? [Yes/No] (or equivalent) Institution
Total: ...
Transcript of Records and Recognition at the Sending I
Start and end dates of the study period: from [day/month/year] .........cooune to [day/month/year] ..o
Table D Component Title of r By at the Sendi Number of ECTS credits Grades registered at the
After the code (a:indicated i:m e coiirss catals J’e) (or equivalent) Sending Institution
mobility (if any) 6 recognised (if applicable)
Total: ...
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Higher Education:

- Learning Agreement form
Erasmus + Student’s name
Academic Year 20.../20...

! Nationality: country to which the person belongs administratively and that issues the ID card and/or passport.

2 study cycle: Short cycle (EQF level 5) / Bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6) / Master or equivalent second cycle (EQF level 7)
/ Doctorate or equivalent third cycle (EQF level 8).

® Field of education: The ISCED-F 2013 search tool available at http://ec.europa.eu/education/international-standard-classification-of-
education-isced_en should be used to find the ISCED 2013 detailed field of education and training that is closest to the subject of the
degree to be awarded to the student by the Sending Institution.

* Erasmus code: a unique identifier that every higher education institution that has been awarded with the Erasmus Charter for Higher
Education (ECHE) receives. It is only applicable to higher education institutions located in Programme Countries.

> Contact person: person who provides a link for administrative information and who, depending on the structure of the higher
education institution, may be the departmental coordinator or works at the international relations office or equivalent body within the
institution.

% An "educational component" is a self-contained and formal structured learning experience that features learning outcomes, credits
and forms of assessment. Examples of educational components are: a course, module, seminar, laboratory work, practical work,
preparation/research for a thesis, mobility window or free electives.

7 Course catalogue: detailed, user-friendly and up-to-date information on the institution’s learning environment that should be
available to students before the mobility period and throughout their studies to enable them to make the right choices and use their
time most efficiently. The information concerns, for example, the qualifications offered, the learning, teaching and assessment
procedures, the level of programmes, the individual educational components and the learning resources. The Course Catalogue should
include the names of people to contact, with information about how, when and where to contact them.

® ECTS credits (or equivalent): in countries where the "ECTS" system is not in place, in particular for institutions located in Partner
Countries not participating in the Bologna process, "ECTS" needs to be replaced in the relevant tables by the name of the equivalent
system that is used, and a web link to an explanation to the system should be added.

° Level of language competence: a description of the European Language Levels (CEFR) is available at:

https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr

10 Responsible person at the Sending Institution: an academic who has the authority to approve the Learning Agreement, to
exceptionally amend it when it is needed, as well as to guarantee full recognition of such programme on behalf of the responsible
academic body. The name and email of the Responsible person must be filled in only in case it differs from that of the Contact person
mentioned at the top of the document.

u Responsible person at the Receiving Institution: the name and email of the Responsible person must be filled in only in case it differs
from that of the Contact person mentioned at the top of the document.

'2 Reasons for exceptional changes to study programme abroad (choose an item number from the table below):

Reasons for deleting a component Reason for adding a component

1. Previously selected educational component is not available at the Receiving | 5. Substituting a deleted component
Institution
2. Component is in a different language than previously specified in the course | 6. Extending the mobility period
catalogue
3. Timetable conflict 7. Other (please specify)
4. Other (please specify)
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Escola Superior
Artistica do Porto

ANEXO 3_PROVAL OF STAY

Escola Superior
Artistica do Porto

PROGRAMA ERASMUS PLUS - Mobilidade de Estudantes (SMS Mobility)

ATTESTATION STUDENT MOBILITY-20__/20__

Informacao ao aluno ESAP: As datas de chegada e partida devem corresponder a data real de chegada a
universidade de acolhimento (inclui o periodo de preparagéo linguistica na universidade de acolhimento, se for o
caso) e a data real de partida da universidade de acolhimento.

Este documento é de preenchimento obrigatério e o seu original devera ser entregue a Coordenagdo Erasmus da
universidade de origem, devidamente preenchido, assinado e carimbado, no fim da mobilidade.

Student family name and first name:
Home Institution: Escola Superior Artistica do Porto
Receiving Institution:

Period of study: from to
(month/Year) (month/Year)

ARRIVAL (to be filed and sent back to ESAP after the arrival of student, by email)

We confirm that the above mentioned student has arrived at our Institution on / / to make an
Erasmus studies mobility in our school.

Signature:
Name: Stamp:
Position:

Date: / /

DEPARTURE (to be filed in the end of mobility, before the departure of the student to Portugal)

We confirm that the above mentioned student is living our Institution on / / and made
Erasmus studies mobility in our school.

Signature:
Name: Stamp:
Position:

Date: / /
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